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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PROPLAD 03 vl

UNIDADE: PROPLAD

NOME: Processo de Aquisi¢des ¢ Contratagao

OBJETIVO: Adquirir bens, contratar servicos e¢ obras que melhor atendam as necessidades da
comunidade universitaria, observando os principios da Administragdo Publica.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestdo, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Comunidade universitaria

GERENTE: Pro-Reitor de Planejamento e Administragdo

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Lei n° 14.133/2021; Decreto n° 10.818/2021; Portaria
SEGES/ME n° 8.678/2021; Instrugdo normativa SEGES/ME n° 65/2021; Instru¢ao normativa SEGES/ME
n° 67/2021; Instru¢do normativa AUTOR/ME n° 62/2021; Instru¢do normativa SEGES/ME n° 116/2021;
Decreto n° 10.947/2022; Portaria SEGES/ME n° 938/2022; Instru¢do normativa SEGES/ME n° 58/2022;
Instrug¢do normativa SEGES/ME n° 73/2022; Decreto n°® 11.246/2022; Instrugdo normativa SEGES/ME n°
77/2022; Instrugdo normativa SEGES/ME n°® 81/2022; Instru¢do normativa SEGES /ME n°® 91/2022;
Instrucdo normativa SEGES /ME n°® 98/2022; Decreto n°® 11.317, de 29/2022; Instrucdo normativa
SEGES/MGI n° 2/2023; Decreto n° 11.430, de 8/2023; Decreto n° 11.462/2023.

DOCUMENTOS:

PROPLADOO01 — Termo de Responsabilidade sobre Pesquisa de Prego;

PROPLADO02 — Termo de Responsabilidade — Justificativa de Preco e Escolha do Fornecedor;

PROPLADO08 — Adogdo de Praticas de Sustentabilidade — Acdrddo 1.545/2016-TCU;

PROPLADO16 — TR Publicagdo de Artigo Cientifico;

PROPLADO022 — Documento de Formalizacdo da Demanda;

PROPLADO023 - Mapa de Riscos;

PROPLADO023A — Mapa de Riscos — TIC;

PROPLADO024 — TR Compras — Contratagdo Direta;

PROPLADO024 — TR Compras — Licitagao;

PROPLADO025 — TR Contratacdo de Servi¢o sem Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra —

Contratacdo Direta;

e PROPLADO025 — TR Contratacdo de Servigo sem Dedica¢do Exclusiva de Mado de Obra —
Licitacao;

e PROPLADO026 — TR Contratagdo de Servico com Dedicacdo Exclusiva de Mao de Obra —
Contratacdo Direta;

e PROPLADO026 — TR Contratacdo de Servi¢o com Dedicacdo Exclusiva de Mio de Obra —
Licitagdo;

e PROPLADO028 — Solicitag¢do de Itens de Ata de Registro de Pregos;




PROPLADO029 — Publicacao de Ata de Registro de Pregos/Contrato (via eletrdnica);
PROPLADO039 — Formulario de Esclarecimentos e Providéncias;

PROPLADO040 — Informagdes para Apropriacao e Pagamento;

PROPLADO046 — Declaracao de Auséncia de Subcontratagao;

PROPLADO047 — Declaragao Negativa de Nepotismo;

PROPLADO51 - Modelo de Quadro Comparativo de Pesquisa de Pregos;

PROPLADO052 — Lista de Verificagdo Aquisicdes;

PROPLADO053 — Lista de Verificagdo Contratagdo de Solucdes de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagdo (TIC);

PROPLADO054 — Lista de Verificagdo Adesdo a Ata de Registro de Pregos (ARP) — Orgdo Nio
Participante (“Carona”);

PROPLADO57 — Lista de Verificagdo Inexigibilidade de Licitagéo;

PROPLADO58 — Lista de Verificagdo Dispensa de Licitagao;

PROPLADO59 — Lista de Verificagdo Participagdo Intengdo de Registro de Precos (IRP) — Orgio
Participante;

PROPLADO60 — Lista de Verificagdo Contratagdo de Servigo — 1* Analise;

PROPLADO61 — Checklist de Liquidagao de Despesa;

PROPLADO062 — Conversao de Ata de Registro de Precos (ARP) em Contrato;

PROPLADO063 — Termo de Atesto de Recebimento;

PROPLADO064 — Lista de Verificacdo Licitagao — Fase Interna;

PROPLADO65 — Lista de Verificacdo Licitagdo — Fase Externa;

PROPLADO66 — Lista de Verificagio CPACPL — Concorréncia;

PROPLADO068 — Lista de Verificagao CPACPL — Pregao;

PROPLADO71 — Lista de Verificagao Instrugdo Processual - DCIN;

PROPLADO72 — Lista de Verificagdo Conferéncia de Contratos e Atas;

PROPLADO73 — Lista de Verificagao Prorrogacdo de Contrato;

PROPLADO74 — Lista de Verificagdo Reajuste de Contratos;

PROPLADO75 — Lista de Verificagdo Repactuacdo de Contratos;

PROPLADO076 — Lista de Verificacdo Revisdo de Contratos;

PROPLADO77 — Lista de Verificacdo Acréscimo ou Supressao de Contratos;

PROPLADO80 — Aplicagdo de Sang¢do — Procedimentos Preliminares;

PROPLADO81 — Aplicagdo de Sancdo — Notificagdo/Penalidade;

PROPLADI101 — Conformidade para Aceite Provisorio ou Definitivo dos Servigos com Cessdo de
Maio de Obra;

PROPLAD102 — Conferéncia para Solicitacdo de Pagamento;

PROPLAD105 — Publicac¢do de Contratacdo Direta;

PROPLADI112A — Termo de Indicagcdo e Ciéncia — Equipe de Planejamento de Contratacao de
Solug¢des de TIC;

PROPLAD115 — Informagdes para Pagamentos ¢ Retengdes;

PROPLAD116 — Autorizagdo de Solicitacdo de Itens de Ata de Registro de Pregos;
PROPLAD119 — Declaracdo de Analise de Repactuagio;

PROPLAD123 — Solicitagdo de Registro Contabil de Garantia Contratual;

PROPLAD124 — Apropriagdo Registro Contabil de Garantia Contratual;

PROPLADI125 — Lista de Verificagdo Contratagdo de Servigo — 2* Analise;

PROPLADI127 - Formalizacdo de Equipe de Gestdo/Fiscalizacdo de Contratos/Atas de Registro
de Precos;

PROPLADI127A — Termo de Indicacdo e Ciéncia — Equipe de Fiscalizagdo de Contratagdo de
TIC;

PROPLAD132 — TR Inscri¢do em curso para treinamento e/ou capacitagdo — Contratagdo direta;
PROPLAD133 — Lista de Verificagao Rescisdo de Contrato;

PROPLADI134 — Documentos de Habilitagdo — Pregao;

PROPLAD135 — Documentos de Habilitagcdo — Obras;

PROPLAD136 — Lista de Verificacdo Garantia de Contrato;

PROPLAD139 — Justificativa do Prego e Escolha do Fornecedor;




e PROPLADI140 — Justificativa de Adesao a Ata de Registro de Preco (Carona);

e PROPLADI142 — Documento de Oficializa¢do da Demanda — TIC;

e PROPLADI144 — Declara¢ao de Conferéncia de Provisionamento de Valor para Conta Vinculada;

e PROPLADI145 — Declaracao de Conferéncia de Documentos ¢ Valores para Liberacao de Conta
Vinculada;

e PROPLADI156 — Lista de Verificagdo Contratagdo de Obras;

e PROPLADI160 — TR Contratagdo de Servigos de Engenharia — Contratagdo Direta;

e PROPLADI160 — TR Contratagdo de Servigos de Engenharia — Licitagdo; e

e PROPLAD204 — Lista de Verificagdo Dispensa Eletronica.

GATILHO (evento que inicia o processo): Demanda de aquisi¢do, contratacdo de servigos ou obra.

SAIDA (evento que encerra o processo): Pagamento ao contratado.

SISTEMAS: SEI, SIAFI, SIPAC, SIMEC, sistemas disponiveis no site compras.gov.br

INDICADORES (indicadores para a medi¢do do processo): Porcentagem de licitagdes concluidas com
éxito, porcentagem de pagamentos liquidados no prazo estimado, porcentagem de processos de
contratagdo analisados no prazo estimado.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO:

AUTOR(ES): Janaina Lopes da Costa, Lina Costa Joca e Luana Claudio Sombra.

DATA: 23/06/2023

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL - MACROPROCESSO DE CONTRATACAO

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

1 INSTRUCAO processual Unidade demandante Processo de Instrugdo Processual que
envolve abertura do processo no SEI,
elaboragdo  do  Documento  de
Formalizacdo da Demanda (DFD),
designagdo da Equipe de Planejamento
da Contratacdo (EPC), realizagdo de
pesquisa de pregos, elaboracdo de
Estudo Técnico Preliminar (ETP),
elaboragdo de Termo de Referéncia ou
Projeto Basico e elaboragdo de Mapa
de Riscos, conforme o caso.

2 ANALISE de PROPLAD Processo de Andlise da Conformidade
Conformidade da instru¢do processual realizada com



https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2019/07/proplad142-doc-oficializacao-de-demanda-contratacoes-tic.pdf
mailto:jana.lopes@ufc.br
mailto:linajoca@ufc.br
mailto:luanasombra@ufc.br

listas de verificacdo especificas
(checklists) para cada caso.

PARTICIPACAO em IRP

PROPLAD

Processo referente a participacdo em
IRP (como 6rgdo participante).

FASE interna

PROPLAD

Processo referente a Fase Interna da
licitagdo, que comega com a licitagdo
autorizada pela autoridade competente,
passando pela elaboragdo da minuta do
edital da licitacdo, analise da minuta
pela Procuradoria Federal junto a UFC
e finalizando com a publicagdo da
licitagdo no Diario Oficial da Unido
(DOU) ¢ no site da PROPLAD/UFC.

PREGAO

PROPLAD

Processo referente a modalidade de
licitagdo  Pregdo  Eletronico. O
processo inicia com o edital publicado
e vai até a homologacao da licitagdo.
O Pregdo ¢ a modalidade de licitagdo
obrigatoria para aquisicdo de bens e
servicos comuns, cujo critério de
julgamento poderd ser o de menor
preco ou o de maior desconto.

CONCORRENCIA

PROPLAD

Processo referente a modalidade de
licitagdo Concorréncia. O processo
inicia com o edital publicado e vai até
a homologagdo da licitagdo. A
Concorréncia ¢ a modalidade de
licitagdo para contratacdo de bens e
servigos especiais e de obras e servigos
comuns e especiais de engenharia.

ADESAO a ARP

PROPLAD

Processo de Adesdo a Ata de Registro
de Precos (ARP) - "Carona". Trata-se
de contratagdo por meio de adesdo,
como Orgdo ndo participante, a ARP
gerenciada por outro 6rgao.

DISPENSA de Licitagao

PROPLAD

Processo de Dispensa de Licitagdo, ou
seja, contratagdo realizada com fulcro
no art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

INEXIGIBILIDADE  de
Licitagdo

PROPLAD

Processo de Inexigibilidade de
Licitagdo, ou seja, contratagdo
realizada com fulcro no art. 74 da Lei
n°® 14.133/2021.

10

FORMALIZACAO da
Contratacao

PROPLAD

Processo de  Formalizagdo da
Contratacdo realizada apos a selegdo
do fornecedor, por meio de contrato,
ata de registro de preco e/ou nota de
empenho.

11

FISCALIZACAO da
Contratacao

Equipe de
Fiscalizagdo

Processo de Fiscalizagdo da
Contratagdo. O processo envolve as
fiscalizacGes técnica, administrativa,




setorial ¢ a gestdo do contrato/ARP,
desde a assinatura do contrato/ARP até
o fim do prazo da garantia contratual,
se for o caso.

12 | PAGAMENTO PROPLAD Processo de Pagamento ao contratado.
O processo inicia com o recebimento
da solicitagdo de pagamento na
PROPLAD enviada pelo Gestor do
Contrato, e termina com a Ordem de
Pagamento.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

AGE Assessoria Geral
ARP Ata de Registro de Precos
CL Coordenadoria de Licitagdes
CPACPL Comissao Permanente para Analise de Conformidade dos Processos de Licitagado
CPGE Coordenadoria de Planejamento e Gestdo Estratégica
CPO Coordenadoria de Programacéao e Alocacdo Orgamentaria
DCIN Divisdo de Controle Interno
DFD Documento de Formalizagao da Demanda
DOU Diério Oficial da Unido
EPC Equipe de Planejamento da Contratagdo
ETP Estudo Técnico Preliminar
IRP Intencao de Registro de Precos
ME Ministério da Economia
MGI Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos
PB Projeto Basico




PCA

Plano de Contratagées Anual

PROPLAD Pro6-Reitoria de Planejamento e Administragdo

SEGES Secretaria de Gestao

SEI Sistema Eletronico de Informagao
SIAFI Sistema Integrado de Administracdo Financeira
SIMEC Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle
SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos

TCU Tribunal de Contas da Unido

TIC Tecnologia da Informagdo e Comunicacao

TR Termo de Referéncia

UFC Universidade Federal do Ceara




